	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
* Khối 1 đến khối 5 thực hiện chương trình, thời khóa biểu tuần 17
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2015 -2016)

TỪ NGÀY 28/12 ĐẾN NGÀY 2/1/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

28/12
	S
	- 7h45: chào cờ, Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh theo mùa, phát động học sinh viết thư UPU và ủng hộ đồng bào vùng khó khăn. 
- 6h30 Tập trung học sinh và đưa học sinh đi thi Erobic tại TH Đô thị VH 
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- Tổ chức kiểm tra CK 1 môn Tiếng Việt đọc tiếng 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh
- 10 h30: Nhận cơm, kiểm tra chất lượng bữa ăn  ( cả tuần )
	Đ/c Thanh Hương, Diệp
Đ.c Hà, Quỳnh, P Anh 
Đ.c Hằng 

GVCN 
Đ.c Diệp 
	Đ/c  Huyền
Đ/c  Huyền 

Đ.c Th Huyền 
     đ.c Th Huyền
đ.c Huyền
đ.c Huyền  
	

	
	C
	- 13h 00 : Họp liên tịch triển khai khai các thông tin cá nhân thực hiện quản lý nhân sự và kiểm kê tài sản cuối năm    
- 16h30: Tập huấn CNTT
	Hội đồng trường
GV
	Đ.c Huyền
Đ.c Huyền  
	

	Ba

29/12
	S
	-  Tổ chức kiểm tra CK 1 môn Tiếng Việt đọc tiếng 

-  Cập nhật số liệu sách truyện  trong thư viện vào phần mềm QL TV( cả tuần ) 
	GVCB 

Đ.c Hiền 
	Đ.c  Th Huyền
      Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- 14h00: Tổ chức kiểm tra định kì môn Toán Khối 1 - > Khối 5
- Hướng dẫn chấm Toán 

- Kí duyệt tài chính 

- 14h00: Báo cáo BGH chất lượng  kiểm tra cuối kì 1  tiếng Anh DynED

	GVCB
GVCB 

Đ.c Hằng 

Đ.c Hiền 
	Đ.c  Th Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Tư
30/12
	S
	- Tổ chức hoạt động tập thể cho HS ( Thứ tư, thứ sáu ) 
- Kiểm tra công văn báo cáo đi 
-  Tổ chức kiểm tra CK 1 môn Tiếng Việt đọc tiếng 
- 10h00: Nộp kết quả kiểm tra đọc tiếng về BGH 
	Đ.c P Anh
Đ.c Hằng 
GVCB
GVCN 
	đ.c Th Huyền
đ.c Huyền
đ.c Th Huyền 
đ.c Th Huyền 
	

	
	C
	- 14h00: Tổ chức kiểm tra định kì môn TV Khối 1 - > Khối 5
- Hướng dẫn chấm TV 
- Kiểm  tra việc Cập nhật phần mềm PMIS
- Kí duyệt tài chính 

- Nộp b.c chất lượng kiểm tra cuối kì môn TA DynEd
	GVCB 
GVCB 

Đ.c Hằng , H Phương
Đ.c Hằng  

Đ.c Hiền 
	Đ.c  Th  Huyền 
Đ.c Th Hyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Hằng 
	

	Năm

31/12
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD , nộp báo cáo PMIS
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- Các bộ phận nộp KH tuần 18
- 9h30: Các bộ phận nộp  biên bản kiểm kê tài sản, tờ khai thông tin về VP
	Đ.c Hằng 
Đ/c Hằng
 CB-GV-CNV 

Đ.c Hằng 
	Đ.c  Huyền 

Đ.c Hằng 
Đ/c Huyền
Đ.c  Huyền 

	

	
	C
	- Xử lí công văn đến; Giải quyết thủ tục hành chính 
- Báo cáo HT về tình hình sử dụng thiết bị tuần 16

- Kiểm tra, tổng hợp sử dụng trang thiết bị phục vụ dạy học

- Triển khai KH tuần 18
- Cập nhật  bài giảng điện tử tuần 18 lên  lên trang Web 
-  Học sinh tổng vệ sinh phòng học.

- Nhân viên lao công tổng vệ sinh toàn trường 
	Đ/c Hằng
GVCB- GVTA
Đ.c, P Anh, Phương, Hiền,  Quỳnh 

Đ.c H Phương ,GV

GVCN 

NV 
	Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền  
	

	Sáu

01/1/2016
	S
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy

2/01
	
	
	
	
	

	CN 
3/01
	
	
	
	
	


Ghi chú: LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
